
數位發展部員工獎酬股票緩課所得稅備查 

暨持股及服務滿 2年備查作業流程 

 申請案件處理天數如下： 

員工獎酬股票緩課所得稅備查公告處理期間：2個月，必要

時得於處理期間之限度內延長1次。 

員工持股及服務滿 2 年備查公告處理期間：2個月，必要時

得於處理期間之限度內延長1次。 
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配發股票單位檢附
相關文件送請備查 

機關分文至業務承辦單位辦理 

配發股票單位檢送足資證明員工持有股票
且繼續服務累計達二年之證明文件送請備

查並副知公司所在地之稅捐稽徵機關 

是

補正完成 

否
查檢申請案件期
限及文件是否符

合規定 通知申請單位改正 

核發申請單位備查結果函，並副知股票發
行公司所在地稅捐稽徵機關 

是
補正完成 
 

否查檢申請案件
期限及文件是
否符合規定 

通知申請單位改正 

核發申請單位符合該規定之備查結果函，
並副知股票發行公司所在地稅捐稽徵機關 結束 

結束 


